南京城市职业学院学生宿舍管理规定
                             
     为了加强我校学生宿舍的管理，保证学生在宿舍内的人身和 财产安全，促进学生身心健康发展，依据《普通高等学校学生管理规定》，教育部、公安部《高等学校消防安全管理规定》等文件要求，结合我校实际，特制定本规定。

第1章 [bookmark: OLE_LINK1] 总 则
第一条 学生宿舍是学生日常生活、学习的重要场所，同时也是学校在课外对学生进行思想政治教育和素质教育的重要阵地。维护宿舍内正常的学习和生活秩序，是学生愉快学习、健康成长的重要保证。
第二条 本规定适用于在我校住宿的各类学生，包括外籍留学生、其他临时住宿的学生。
第三条 学生宿舍管理紧密围绕学校育人目标，坚持思想教育与管理服务相结合，学生自我管理与物业服务相结合，制度管理与行为指导相结合的原则。
第四条 学生处作为学生住宿管理部门，负责开展住宿生思想政治工作、文明宿舍创建工作，安排调配学生宿舍床位，协调、指导、检查、督促物业公司做好学生宿舍管理与服务工作，指导学生组织进行自我管理和开展宿舍文化活动等。日常事务由宿舍管理科负责（下称“宿管科”）。物业公司根据宿舍楼栋分布情况，下设若干个宿舍管理站（下称“宿管站”），负责学生宿舍楼栋公共卫生保洁、设施管理与维修、门卫值班、卫生安全检查 和生活秩序维护等。各二级学院对学生在宿舍的行为负有教育和管理的责任。
第五条 学校建立学生宿舍夜间值班制度，每个楼栋设立住楼教导员。由辅导员为主体的住楼教导员老师负责处理夜间全校学生各种突发事务，并认真做好值班记录。
第六条 学校成立南京城市职业学院学生文明宿舍创建工作领 导小组，具体负责文明宿舍的组织、监督、检查、评比等工作。 组长由分管校领导担任，成员包括学生处、后勤处、保卫与安保处、团委、宣传部等职能部门负责人及各二级学院党总支书记。
第七条 由学生代表组成的宿舍管理委员会（下称“宿管会"”）， 协助做好宿舍日常管理服务工作，促进学生自我管理、自我服务、自我教育、自我发展。

第二章 住宿管理
第八条 为了学生的学习和安全，所有学生原则上均要求入住学生宿舍。因患病需家长陪读、家住南京可走读的学生申请校外居住，必须由学生本人提出书面申请，家长本人签署意见，所在二级学院初审后，报学生处审批。
第九条 所有住宿资源均有学生处统筹安排。住宿生住宿、调宿、退宿等事务均应服从学校的统一调配。严禁未经允许擅自在校外居住或调换宿舍。学生擅自在校外居住所引发的一切后果，责任由学生本人承担。
第十条 住宿生应服从和配合宿舍管理人员的管理，自觉遵守宿舍管理规定及学院各项规章制度。
第十一条 住宿生应按规定缴纳住宿费，原则上住宿费一学年缴纳一次。缴纳标准和退费标准按照上级或财务处有关规定执行。有困难确实需要缓交住宿费的，须写书面申请，经二级学院批准存档后，按实际情况与学生约定住宿费的缓交期限后，报学生处备案。
第十二条 寒暑假为学生宿舍设施维修保养期，学生原则上不 留住学校。确有特殊情况如暑期社会实践、技能大赛赛前集训 等，应由学生本人向所在二级学院提出申请，签字同意后报学生处审批。假期留宿学校的学生要按要求集中住宿，签订《安全承诺书》，并严格遵守学校宿舍管理规定。各二级学院均要做好留 校学生的管理与服务工作。
第十三条 学生毕业离校时，应在学校规定的离校时间内集中办理退宿手续，退还宿舍物品，并按规定离校时间搬离宿舍。学生因入伍、休学、退学、出国以及其他个人原因离校要办理退宿的学生，在网上办事大厅办理退宿手续。宿舍管理人员做好物品的清点、验收、交接工作。
第十四条 学生因伤病申请无障碍宿舍，应出具医院诊断证 明，经学院审核，由学生处审核办理。
第十五条 各寝室应选出寝室长一名，全面负责寝室的日常管理，督促、检查本宿舍的内务卫生及学校规章制度的执行情况。宿舍成员应配合寝室长搞好宿舍管理。
第十六条 住宿生用电实行定额使用，超支自理。每人每学期免费用电额度为40度。超出部分由寝室成员共同承担。超用的电量由学生自行到宿管站购买。
第十七条 宿管站定期查房检查卫生及安全情况，住宿生应积极配合。
第十八条 来访的客人、亲友须在宿管站登记。经宿舍管理 人员允许方可进入。男性不得进入女生宿舍。校内老师或其他工作人员因工作需要或其它特殊原因需进入者须获得宿管站同意并登记。

第三章 学生行为管理
第十九条 学生应自觉规范日常住宿行为。遵守以下学生行为管理规定：
（一） 住宿生应严格遵守学校的作息制度。按时归宿、就寝，熄灯、按时起床。
宿舍晚间关门查寝时间为21:30-22:30,熄灯时间为22：30。周日至周四实行断网，断网时间为8:00-11:00,13:30-16:00,22:30—次日6：00。查寝结束后未能按时返回宿舍就寝的视为晚归，未经请假擅自通宵不回宿舍就寝的视为夜不归宿。
为保障学生的安全，宿舍关门后不允许外出。特殊情况需外 出者，必须凭学生证登记并写明原因。严禁攀爬栏杆、围墙进出 宿舍区，一经发现依据学校规定给予违纪处理。
（二） 严格按照分配的房间和床位住宿，不得私自调换、私占、出借床位。确有原因需调换床位的学生须经辅导员签字同意后，报学生处宿管科审批。
（三）	住宿生要保持宿舍的安静，不得从事影响他人学习、 休息的活动。在寝室内组织集体活动要征得宿管站的同意。禁止 大声喧哗、聚众聊天嬉闹、私自高声播放音响设备等行为。
（四）	宿舍内的环境布置应符合大学生应有的文化素养，设计布置朴素、洁净、健康、高雅。要注意保持墙面的清洁与完 好，不得随意张贴、涂写、刻画、钉钉子或打洞等。
（五）	校园主题教育、工作通知以及学生活动宣传海报等张贴物要按流程审批，并按指定规格和地点张贴。
（六）	住宿生在寝室上网要严守《南京城市职业学院学生计算机及网络使用管理规定》，合理科学利用网络资源。
（七）	严禁在宿舍内打麻将、传销、饲养宠物、进行赌博商业经营活动，一经发现依据学校规定给予违纪处理。
（八）	严禁私自改装、拆卸、破坏、挪移或处置宿舍楼内设施和物品。住宿生应爱护并妥善保管使用宿舍物品用具设施。由于正常使用造成的物品设施损耗或损坏学生可向宿管站报修。宿舍设施物品如人为损坏，由寝室成员自费修理或按原型号、品牌更换赔偿。
（九） 禁止在宿舍内家具、设施上安装和使用吊床（椅）、 安装健身器材等。不得个人购置或挪移学校落地晾衣架放置在宿 舍内或走廊上。自行车等个人交通工具须按指定点在宿舍楼外指 定地点整齐存放，不得放进宿舍楼内。
（十） 严禁在宿舍楼内进行宗教、推销活动。
（十一）不得留宿非本楼栋同学及校外人员，严禁留宿异性。
（十二）严禁在宿舍区域内从事非法商业活动。

第四章 学生安全管理
第二十条 学生应加强安全防范意识，自觉遵守以下学生安全管理规定：
（一）	严禁使用明火（包含存放和使用卡式炉、煤气炉、酒 精炉以及点蚊香、蜡烛等），严禁燃放烟花爆竹或焚烧废弃物。
（二）	严禁在宿舍内存放易燃、易爆、有毒、有腐蚀性等危险品。
（三）	严禁私拉乱接电线、网线，移动式插座电源必须放在安全的地面、桌面，不得靠近蚊帐、被褥、衣物、书籍等易燃物上，电源周围不得堆放杂物。
（四）	住宿生要牢固树立安全用电意识，自觉做到安全用 电，防止因用电不当引起触电或火灾事故的发生。除宿舍内统一 配备的空调、个人电脑、台灯、微风扇以外，严禁在宿舍内存放 和使用违章电器。违章电器包括：1、热得快、电热杯、电水壶、电炉、电磁炉、电饭锅等电炊器具；2、电热毯、电熨斗、电吹风、电卷发器等具有电加热功能的器具；3、电冰箱、洗衣机、烘干机、电烤箱、面包机、煮蛋器、豆浆机等生活家电；4、教育主管部门和消防部门认为不适合在宿舍使用的其他设备；5、禁止使用无国家3C认证的伪劣电器及设备。宿管站工作人员、学校管理部门工作人员对违反学生宿舍管理规定的行为要给予监督和制止、没收暂存，学期结束后返还。辅导员老师负责教育批评。教育不改者，按《南京城市职业学院学生违纪处理办法》给予相应处分。
（五）	不得擅自改变宿舍内原有线路及用电设施，不得私自拆装、改装或移动宿舍水电表等设施，不得从宿舍外部接电线或网线。严禁破坏宿舍楼内的供电线槽（盒）和供电电缆，严禁私接走廊应急灯电源或其它偷电行为。
（六）	宿舍无人或停电后应及时关闭所有电器及电源插座开关，做到“人走断电”。
（七）	严禁在宿舍内抽烟、喝酒。
（八）	严禁挪用和损坏消防设施和器材，保障消防通道畅 通。对违反《消防法》的行为，学校可依法追究责任。
（九）	严禁在阳台上放置重物，以防掉落，严禁向窗外和阳台外抛砸各种物品、泼水。如有此类现象发生，造成的一切后果由肇事者自行负责。在宿舍区内，不往水池、便池乱扔杂物以免堵塞。如因学生使用不当造成下水管堵塞需请专业疏通人员，疏通费由学生自理。
第二十一条 住宿生应自觉维护宿舍安全，加强安全防范意 识。要注意保管好自己的财物，不得将房门钥匙随意插在门上，离开宿舍要锁门，关好阳台门窗，妥善保管好贵重物品。发现形迹可疑者及时报告值班老师或保卫部门人员。由于学生疏于防范从而造成损失的，责任由住宿生本人自负。

第五章 内务卫生
第二十二条 各寝室须建立卫生值日制度，各寝室长应排定本寝室卫生值日表，并张贴在规定位置。值日生负责打扫室内卫生并把垃圾送到指定地点，同时督促本寝室成员整理好个人内务。
第二十三条 寝室布置规范化是保证宿舍整洁、美观、舒适的前提。学生寝室卫生及寝室布置规范化基本要求参照《南京城市职业学院文明宿舍建设及评比实施办法》所规定“文明寝室卫生评分标准”。

第六章 住宿生请假制度
第二十四条 住宿生请假应有正当理由。要认真填写学校统一印制的《南京城市职业学院学生离校请假条》。假条中各项应填内容，学生须如实详细填写，不得涂改，涂改后假条无效。特殊情况事后一天内完成补假手续。辅导员签假条时应核实具体事 由，慎重签字，并加盖二级学院公章。经辅导员同意后在宿舍管理系统里进行宿舍请假申请，一经批准不可更改。
第二十五条 非特殊校园封闭管控期间，南京籍学生双休日回家住宿、因生活学习需要每周固定时间去亲戚家住宿或因特殊情况超过一个月不在学校住宿的非实习学生等需长期请假的，须填写学校统一制定的《南京城市职业学院住宿生长期假条》。学生本人做书面安全承诺，并请学生家长签署意见，经辅导员和二级学院总支书记签字批准加盖公章后，方可生效。学生须如实填写不得涂改，涂改后假条无效。长期假条须在离校前将假条交至所住宿管站，事后补交假条一律视为无效。
第二十六条 未履行登记手续而晚归或夜不归宿者，以违纪处理。如有弄虚作假行为或未经请假擅自离校在校外从事违法乱纪活动，由此造成的一切后果由学生本人承担责任。
第二十七条 周末、法定节假日请假的住宿生，须在假期最后一天的19：00前返回宿舍。

第七章 奖励、处罚与申诉
第二十八条 住宿生在宿舍的日常表现情况，纳入学年综合素质测评，并作为选拔干部、评优评奖、入团入党的考察依据之一。具体规定参看《学生手册》相关规定。
第二十九条 为鼓励和引导住宿生积极参与文明宿舍创建，每学年度根据宿舍集体的综合表现，依据《南京城市职业学院文明宿舍建设及评比实施办法》评选出“院级文明宿舍”和“校级文明宿舍”，并予以表彰和奖励。
第三十条 住宿生在宿舍内有不当行为，教导员、辅导员、 宿舍管理员、同寝室人员均有权进行批评与劝阻，必要时可及时向学校及有关部门汇报，提出相应的处理意见。
第三十一条 住宿生违反宿舍管理规定，除批评教育外，参 照《南京城市职业学院学生违纪处理办法》相关条款，依据规定给予过失记录直至纪律处分。宿舍违纪申诉处理依据《南京城市职业学院学生申诉处理办法》执行。

第八章 附则
第三十二条 获准在校外住宿的学生应自觉遵守国家法律、法规，须遵守《普通高校学生管理规定》，对照本办法规范自己在校外住宿的言行，自觉抵制不良诱惑，维护大学生的良好形象。 获准在外住宿学生的违法、违规、违纪行为，按国家法律法规、 学校规章制度进行处理。
第三十三条 本办法由学生处负责解释。自公布之日起实行。

